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Opracowali: Sprawdzit: Zatwierdzit do stosowania:

Referent administracyjny
Adrian Styrkacz

Kierownik Dziatlu Zamowien
Publicznych i Zaopatrzenia

Malgorzata Stomiana

— Eksploatacyjnych
Dominik tozinski

Z-ca Dyrektora ds. Administracyjno

Podpis: [ gwsnele. (orY)

Dyrektor Szpitala
Mariusz Misiuna

~ S Msiupa —
Podpisy: 9 fi&t{j/u M A"Q‘GJU‘LQ
08.03.2023 1. Y HieywenC | 14.03.2022 . 15.03.2022 r.

Osoba odpowiedzialna za nadzér, skuteczno$é i doskonalenie procesu : Dyrektor Naczelny, Z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa, Z-ca
Dyrektora ds. Administracyjno-Eksploatacyjnych

Cel procesu: : Zapewnienie niezbednych zasobdw do realizacji $wiadczen medycznych

Wejscie procesu |

Etapy realizacji procesu

Uczestnicy procesu

| Wyjscie procesu

Zakupy ponizej 130 000,00 z¢

& r:’z';::am:::ezznggot?::a :‘za:a:i{:sl'érk » Kierownik Komorki + Whniosek zamowienia
WY, Y P & Organizacyjnej publicznego
merytoryczna
2. Opiniowanie zakupu i akceptacja zlecenia « Wiasciwy Dyrektor ° fviti‘glsiijdignmeéwienia
zamodwienia publicznego. « Dyrektor Naczelny publicznego
. £ i - e Zapis na druku
3. Ustalenie trybu postepowania. ° Fé';g Zaatrégggen Publicznych | =\ niosku zaméwienia
& publicznego
e Ustawa Prawo zamdwien . L B . N _ » Formularz
publicznych; 4. Zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej. | « Referent administracyjny dokumentujgcy
' postepowanie
e Ustawa o
rachunkowosci; e Wniosek zamdwienia
o Dyrektor publicznego ponizej
« Ustawa o podatku od 130 000,00 zt
towardow i ustug; e Z-Ca pyrektora ds. e Formularz
‘ lecznictwa, postego_wania_ 0
» Statut; » Z-ca Dyrektora ds. \{v?i;tggg gg”'fel
sl . z
i ielsni 5.0cenai kwalifikacja dostawcow materiatow | Administracyjno - e
* ZR:EII:.)I&E? ;L?t;liilzarll-;lzh i ustug. = Eksploatacyjnych « Karta Kwalifikacji i
Karta Ocen
ponizej 130 000 zt; » Kierownik Dziatu Zaméwien dostawcow i
Regulamin Publicznych i Zaopatrzenia materiatéw i ustug
L4 .

Organizacyjny » Referent administracyjny o Lista
zakwalifikowanych
dostawcow
materiatdw i ustug

6. Opracowanie dokumentéw w celu dokonania : iamowienie
o o Ls
zakupu (zaméwienie). s Rstirentadilisbacyiy zalEZvaIiﬂkowanych
7. Okresowa ocena dostawcéw materiatow i dostawcéw
ustug (1 raz w roku). materiatéw i ustug
» Referent administracyjny s«  Umowa
¢ Prawnik + Rejestr uméw
8. Przeglad i podpisanie umowy z wykonawca. | * Dyrektor L * Kopia zambwienia w
e Kierownik Zamowien formie pisemnej lub
Publicznych i Zaopatrzenia elektronicznej

Peinomacnika ds. Jakosci jest zabronione.

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tresci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostepnianie osobom nieupowaznionym bez
pisemnego zezwolenia Dyrektora lub




9. Weryfikacja pod wzgledem jakosciowym i

e pracownik magazynu
« referent administracyjny
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e Zamdwienie
e PZ

Karta reklamagji
Rejestr reklamagji

» Ustawa Prawo zamdwien
publicznych;

e Ustawa o
rachunkowosci;

¢ Ustawa o podatku od
towarow i usiug;

o Statut;

¢ Regulamin udzielania
zamodwien Publicznych
powyzej 130 000,00 zt

« Regulamin Komisji
Przetargowej

¢ Regulamin
Organizacyjny

iloSciowym zakupionych towaréw/ustug. o Uzytkownik dostaw
e Umowa
e  Faktury
Zakupy powyzej 130 000,00 zt
e Plan zakupdéw

1. Zatwierdzenie planu postepowan o
udzielenie zamowien.

¢ Dyrektor

°

Decyzja Dyrektora

Plan postepowan,

2. Planowanie zapotrzebowania na ustugi » Kierownicy komdrek ‘ Wyma«_;ania/Zapotfze
' i materiaty B 9 organizacyjnych/Ordynatorz bowanie
Y « Whiosek zamdwienia
publicznego
. g gz . « Kierownicy komorek +  Wniosek
3. gs;::le'l;fdmai;zs:;:]zz;l;::;wq whniosku i organizacyjnych/Ordynatorz zaméwienia
uad ' y /Pracownicy merytoryczny publicznego
o Whniosek
) s B zaméwienia
4. Opiniowanie potrzeby zakupu i akceptacja | *° glrzraonvivzr:cczjn\c(m?roi dynatorz publicznego
whniosku na zakup. «  Zaopiniowane i

y

podpisanie wniosku

5. Akceptacja wniosku pod wzgledem
finansowym, wyrazenie zgody na zakup.

o Dyrektor
o Dyrektor ds. Lecznictwa

¢ Z-ca Dyrektora ds.
Administracyjno -
Eksploatacyjnych

Decyzja Dyrektora

6. Analiza potrzeb i wymagan — dot.
postepowan w trybie unijnym.

» Komisja stata
« Glowny ksiegowy
+ Pracownicy merytoryczni

o Pracownik Dziatu Zamowien
Publicznych

Decyzja Dyrektora

7. Rejestracja postepowania.

« Pracownik Dziatlu Zamadwien
Publicznych

Rejestr
postepowan

8. Powotanie Komisji Przetargowej.

« Dyrektor

Decyzja Dyrektora

9. Ustalenie trybu przetargu — dla postepowan

» Komisja Przetargowa

Decyzja Komisji

krajowych. Przetargowej
10. Ustalenie terminu otwarcia ofert. « Komisja Przetargowa s Projekt SWZ
» Dyrektor
11. Zatwierdzenie SWZ. ) « SWZ
e Prawnik

12. Ogtoszenie o postepowaniu

» Komisja Przetargowa

Suplement do
Dziennika
Urzedowego Unii
Europejskiej

Biuletyn Zamédwien
Publicznych e-
zamowienia

Strona Internetowa

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tresci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostepnianie osobom nieupowaznionym bez

pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Petnomocnika ds. Jakosci jest zabronione.
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« Komisja Przetargowa

13. Pytania do SWZ. S
. : » Specjalista z dziedziny rojekt odpowiedzi
14. Protesty i odwotania. objetej pytaniem
» Komisja przetargowa Odpowiedz do
wszystkich
15. Akceptacja odpowiedszi. * Z-ca Dyrektora ds. zainteresowanych
Administracyjno - udziatem w
Eksploatacyjnych postepowaniu
: o Informacja z
16. Otwarcie ofert. o Komisja przetargowa otwaidia ohert
17. Ocena ofert:
- formalna » Komisja przetargowa Protokot
- zgodnosci z SWZ
18. :;:ftt;zyc_]a wyboru najkorzystniejszej « Komisja przetargowa Protokdt
Zawiadomienie o
19. Zatwierdzenie postepowania i wyboru Dyrekt wyborze
najkorzystniejszej oferty. s iLyresor najkorzystniejszej
oferty
20. Informacja o wyborze najkorzystniejszej Pismo do
oferty. = Byrekior Wykonawcow
¢ Komisja przetargowa
21. Przygotowanie umowy do podpisu. ) Umowa
¢ Prawnik
22. Podpisanie umowy z wykonawca. » Dyrektor Umowa
2 ; Centralny Rejestr
23. Rejestracja umowy. « DON Uméw
Faktury
) PZ
24. Weryfikacja pod wzgledem jakosciowym | Pracownik Magazynu Karta reklamacji
i ilosciowym zakupionych towaréw i ustug. |, |jsytkownik dostaw
Rejestr reklamaciji
dostaw
) Umowa
» Referent ds. Zaopatrzenia Faktury
25. Nadzér nad prawidlowa realizacja » Magazyn garta reklamacji
konania umowy. ostaw
wy i » Uzytkownik (kierownik T
Komérki : e
omaorki organizacyjnej) dostaw
» Dyrektor Naczelny
e Protokdt z przegladu e Z-ca dyr. ds. lecznictwa Dziatania
systemu przez 26. Doskonalenie procesu. k p
Kierownictwo e Z-ca dyr. ds. orygujace
administracyjno-
eksploatacyjnych

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tresci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostepnianie osobom nieupowaznionym bez

pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Petnomocnika ds. Jakosci jest zabronione.
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Cele jakosciowe i charakterystyka wskaznikow

Lp.

Cel

Nazwa wskaznika

Miara

Monitorowanie
i pomiary

Czestotliwosc
pomiarow

Dostepnosc¢
materiatow /
towardw / ustug
niezbednych do
prowadzenia
dziatalnosci
operacyjnej

e Terminowosc
dostaw

Liczba
przeterminowanych
zamowien

Kontrola zgodnosci
zlecenia z dostawag

1 x w roku

Zapewnienie
zgodnosci
zakupionych
towarow i ustug
z wewnetrznymi
procedurami

i celami
jakosciowymi

Tlos¢ zwrotow /
reklamacji

Liczba przypadkow

Przeglad Rejestru
reklamacji

1 x w roku

Prawidtowa
wspotpraca z
dostawcami
towarow i ustug

Kryteria kwalifikacji
0 ocena dostawcy

Liczba
zakwalifikowanych
dostawcow

Ocena dostawcy
towaréw i ustug

Ocena dostawcy
ustug medycznych

1 x w roku

Identyfikacje ryzyka do procesu — Zakupy i zaopatrzenie - stanowi Arkusz identyfikacji,
oceny oraz okreslenia metody przeciwdziatania ryzyku — Nr: F-R-15

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tresci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym bez

pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Peinomocnika ds. Jakosci jest zabronione.




